UCHWALA NR XXV/172/2016
RADY GMINY GNIEZNO

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Gminne Centrum Uslug Wspélnych w
Gnieznie oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1 i art.10a pkt.1 i art.10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. 2016 r., poz. 446) oraz art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2156 z pdézn. zm.Y) oraz art. 11 ust.2 i art. 12 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.?) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 roku tworzy si¢ samorzadowg jednostke organizacyjna pod nazwa "Gminne
Centrum Uslug Wspolnych w Gnieznie", zwang dalej Centrum.

2. Centrum jest jednostkg obstugujaca w odniesieniu do jednostek obslugiwanych wymienionych w §2
niniejszej uchwaty .

3. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
4. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspolna obstuge administracyjna, finansowg i organizacyjna.
5. Siedzibg Centrum jest miasto Gniezno
§ 2. 1. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum s3:
1) Zespot Szkot w Jankowie Dolnym, w skiad ktérego wechodza:
a) Szkota Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Jankowie Dolnym,
b) Gimnazjum w Jankowie Dolnym;
c¢) Przedszkole w Jankowie Dolnym

2) Zespdl Szkolno-Gimnazjalny im. ks. Jana Twardowskiego w Szczytnikach Duchownych w sktad ktorego
wchodza;

a) Szkota Podstawowa w Szczytnikach Duchownych,
b) Gimnazjum w Szczytnikach Duchownych,
¢) Przedszkole w Szczytnikach Duchownych,
3) Zespdl Szkolno-Gimnazjalny w Zdziechowie w sktad ktorego wchodza;
a) Szkota Podstawowa im. Powstancow Wlkp 1918/19 w Zdziechowie,
b) Gimnazjum w Zdziechowie,
4) Szkota Podstawowa im. Obroncow Gniezna i Ziemi Gnieznienskiej w Goslinowie,
5) Szkota Podstawowa im. Ks. Leona Formanowicza w Modliszewku,
6) Przedszkole w Zdziechowie.

§ 3. Zakres obowiazkéw Centrum jako jednostki obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi zostal okreslony w
statucie tej jednostki.

§4.Z dniem 1 stycznia 2017r. przekazuje si¢ Centrum w zarzad mienie bedace dotychczas w zarzadzie
zlikwidowanego z dniem 31 grudnia 2016r. Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6t Gminy Gniezno.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Woéjtowi Gminy Gniezno.

DZm. 22013 r. poz. 827, 22014 1. poz. 711198, z 2015 r. poz. 357, 1045, 1418, 1629 i 1640 oraz z 2016 r. poz. 35, 64, 195
1668.

D Zm. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877, z2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190,
1358, 1513, 1830, 1854, 18901 2150 oraz z 2016 r. poz. 195.
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§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Piotr Lykowski
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXV/172/2016
Rady Gminy Gniezno
z dnia 29 wrzes$nia 2016 r.

STATUT
GMINNEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH w GNIEZNIE

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Gminne Centrum Ushug Wspolnych zwane dalej Centrum, jest gminng jednostkg organizacyjng
dzialajaca na zasadach jednostki budzetowej, noszaca nazwe: ,,Gminne Centrum Ustug Wspdlnych w Gnieznie".

2. Siedziba Centrum jest miasto Gniezno, al.Reymonta 9-11.
3. Terenem dziatania Centrum jest obszar Gminy Gniezno.
4. Centrum zostaje powotane na czas nieograniczony.
§ 2. 1. Centrum dziata w szczegodlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.),
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2015 r., poz. 2156 z pdzn. zm.),
5) niniejszego statutu.

Rozdzial 2.
JEDNOSTKI OBSLUGIWANE PRZEZ CENTRUM

§ 3. 1. Centrum peni funkcje jednostki obslugujacej, zapewniajac wspdlna obstuge w szczegdlnosci
administracyjng, finansowg i organizacyjng na rzecz szkot i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Gming
Gniezno, wymienionych w §2 Uchwaty Nr XXV/172/2016 Rady Gminy Gniezno z dnia 29 wrze$nia 2016r. o
utworzeniu Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Gnieznie.

2. Centrum moze wykonywa¢ wspotng obshuge na rzecz jednostek, o ktorych mowa w art.10a pkt.2 i 3 ustawy
o samorzadzie gminnym, ktorej zakres okre§la porozumienie zawarte przez te jednostki z Centrum.

Rozdzial 3.
PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA CENTRUM

§ 4. 1. Przedmiotem dziatania Centrum jest zapewnienie wspoélnej obstugi szkot i placowek oswiatowych, dla
ktorych organem zatozycielskim jest Gmina Gniezno, a w szczego6lno$ci obstugi administracyjnej, finansowej i
organizacyjne;.

2. Zakres powierzonych Centrum obowigzkéw w ramach wspolnej obstugi obejmuje:

1) przygotowanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentoéw i informacji koniecznych do
opracowania przez nich projektow planow finansowych lub ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci,
3) prowadzenie ksiag rachunkowych,

4) opracowywanie planow i analiz ekonomicznych, w tym prowadzenie biezacej analizy wykorzystania srodkow
ujetych w planie finansowym dla potrzeb organu prowadzacego jednostki obstugiwane,

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j,

6) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych i funduszu przeznaczonego na pomoc
zdrowotng dla nauczycieli,
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7) prowdzenie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych,

8) opracowywanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych projektow sprawozdan finansowych i
budzetowych,

9) prowadzenie sprawozdawczoS$ci statystycznej w zakresie wykonywania zadan powierzonych na rzecz jednostek
obstugiwanych,

10) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

11) prowadzenie obstugi kadrowej w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian w okresie
trwania stosunku pracy i zwolnienia pracownikow,

12) organizowania wyptat wynagrodzen i innych naleznos$ci dla pracownikow i oséb zatrudnionych na podstawie
umow cywilnoprawnych w jednostkach obstugiwanych,

13) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
14) przygotowywanie danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,

15) prowadzenie zbiorczej bazy danych oswiatowych w zakresie wynikajagcym z ustawy o systemie informacji
oswiatowej,

16) koordynowanie prac zwigzanych z wykonywaniem remontéw i uslug oraz inwestycji na rzecz jednostek
obstugiwanych,

17) koordynowanie zadan zwigzanych z wyposazeniem jednostek obstugiwanych w pomoce dydaktyczne i sprzet
niezbedny do pelnej realizacji programéw nauczania, programow wychowawczych oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminow,

18) zapewnienie jednostkom obstugiwanym obstugi BHP, PPOZ oraz obshugi informatyczne;j.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA CENTRUM

§ 5. 1. Dziatalnos$cig Centrum kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje Centrum na zewnatrz.
2. Dyrektora Centrum zatrudnia i rozwigzuje z nim stosunek pracy Wojt Gminy Gniezno.
3. Dyrektor wykonuje wobec pracownikéw Centrum czynnos$ci z zakresu prawa pracy.

4. Dyrektor 1 pracownicy Centrum s3 pracownikami samorzadowymi wynagradzanymi wedlug zasad
okreslonych dla pracownikoéw samorzadowych.

5. Dyrektor Centrum dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu przez Wojta Gminy
Gniezno.

6. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki przejmuje wyznaczony przez niego pracownik
Centrum.

7. Dyrektor odpowiada za gospodarke finansowa i rachunkowo$¢ Centrum oraz prawidtowa realizacje planu
finansowego Centrum.

8. Strukture organizacyjng Centrum, ogdlne zasady kierowania oraz zakres zadan pracownikow na
poszczegdlnych stanowiskach pracy okresla regulamin organizacyjny ustalony przez Dyrektora Centrum w drodze
zarzadzenia.

Rozdzial 5.
GOSPODARKA FINANSOWA CENTRUM

§ 6. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych

2. Podstawe gospodarki finansowej Centrum stanowi roczny plan finansowy opracowywany zgodnie z
obowiazujaca klasyfikacja budzetowa.

3. Dzialalno$¢ Centrum jest finansowana z budzetu Gminy Gniezno.

§ 7. 1. Centrum prowadzi wlasng obstuge finansowo ksiggowa i sporzadza sprawozdania w oparciu o
obowigzujace przepisy prawa.

Id: FFCE3344-FA6C-4DB7-9091-C9BDE69BOEA2. Uchwalony Strona 2



2. Srodki przeznaczone na dziatalno$¢ Centrum gromadzone s3 na wtasnym rachunku bankowym.

3. Obstuga bankowa Centrum prowadzona jest przez bank wybrany dla obstugi budzetu Gminy Gniezno.
§ 8. Centrum prowadzi rachunkowo$¢ i sprawozdawczo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 9. Nadror nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Wojt Gminy Gniezno.

Rozdzial 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o tresci:

GMINNE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W GNIEZNIE
al.Reymonta 9-11
62-200 GNIEZNO

§ 11. Zmiany w statucie moga by¢ dokonywanew drodze odrebnych uchwat Rady Gminy Gniezno.

Id: FFCE3344-FA6C-4DB7-9091-C9BDE69BOEA2. Uchwalony Strona 3



Uzasadnienie

Obowiazujace od 1 stycznia 2016r. art.10a pkt.1 i 10b ust.1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016r., poz. 446 z pdzn. zm.), stworzyly gminom mozliwo$¢ zapewnienia wspdlnej obstugi,
w szczego6lnosci administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym
do sektora finanso6w publicznych.

W mysl postanowien art. 10 b ust. 1 cytowanej wyzej ustawy, wspolng obstuge oprocz urzedu gminy,
jednostki organizacyjnej, zwigzku migdzygminnego albo jednostki organizacyjnej zwigzku powiatowo-
gminnego moze prowadzi¢ inna jednostka organizacyjna utworzona przez gming.

Wiasnie niniejszg uchwata zostaje utworzona taka jednostka pod nazwg ,,Gminne Centrum Uslug Wspdlnych
w Gnieznie” z jednoczesnym nadaniem jej statutu w brzmieniu jak w zalaczniku do tej uchwaty.

Stosownie do zapisu art.10b ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym niniejsza uchwata wraz z jej zalgcznikiem
okreslajg: w/w Centrum jako jednostke obstugujaca, jednostki obstugiwane oraz zakres obowiazkow
powierzonych Gminnemu Centrum Uslug Wspolnych w Gnieznie w ramach wspolnej obstugi.

Okreslony w §4 ust. 2 Statutu wyzej wymienionego Centrum zakres wspélnej obstugi nie obejmuje
kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych =zaliczanych do sektora finansow publicznych, w
przedmiocie dysponowania S$rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan oraz sporzadzania i
zatwierdzania planow finansowych a takze dokonywania przeniesien wydatkow w tym planie.

Po mysli art.12 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz.885)
nowoutworzonej powyzszej jednostce, z dniem 1 stycznia 2017 roku przekazane zostaje w zarzad, mienie
znajdujace si¢ w zarzadzie jednostki budzetowej Gminy Gniezno - Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkét Gminy Gniezno, ktory ulegnie likwidacji z dniem 31 grudnia 2016r. Zatem podjecie niniejszej uchwaty
nalezy uzna¢ za w petni uzasadnione.
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