Harmonogram zatwierdzania arkuszy:

Dodatek A - zatacznika nr 1
do Zarzadzenia Nr 5 /2014
Wéjta Gminy Gniezno

z dnia 31 marca 2014 r.

Lp.

Zadania

Sposoby realizacji

Termin

Przedstawienie

do zatwierdzenia organowi
prowadzacemu arkuszy
organizacji publicznych szkot lub
placowek

przez dyrektorow szkot lub
placowek

Dyrektor szkoty lub placowki przygotowuje dwa komplety dokumentow

dotyczacych danej szkotly lub placowki, ktore obejmuja:

— arkusz organizacji szkoty lub placowki;

— wykazy dotyczace kadry pedagogicznej(zatgczniki nr 1,2,3,6,7);

— informacje dotyczace awansu zawodowego (zatacznik nr 5);

— zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt
2 KN (zatacznik nr 12);

— zestaw szkolnych plandéw nauczania dla kazdego oddzialu na etap
edukacyjny (w szkole podstawowej) lub okres nauczania (w gimnazjum)
(zatacznik nr 13);

— wykaz pracownikow administracji i obstugi (zatacznik nr 4)

— inne(np. wskazania do nauczania indywidualnego, itp. zatgczniki nr
8,9,10,11,14)

— aneks do arkusza organizacji (zatacznik nr 15);

do 30 kwietnia 2014r.

Zatwierdzenie przez organ
prowadzacy arkuszy organizacji
szkot lub placowek.

Sprawdzenie prawidlowosci opracowania arkuszy organizacji
sporzadzonych przez dyrektorow szkot lub placowek

do 25 maja 2014r.

Przekazanie zatwierdzonych
przez organ prowadzacy arkuszy
organizacji szkot lub placoéwek.

Organ prowadzacy przekazuje zatwierdzone arkusze organizacji
dyrektorom szkol/ placowek

do 30 maja 2014r.

Sprawdzenie realizacji arkuszy
organizacji szkot lub placéwek

W trybie nadzoru organ prowadzacy dokona sprawdzenia
zgodnosci organizacji szkoty z zatwierdzonym arkuszem organizacji
szkoty/placowki.

Po zatwierdzeniu arkuszy
organizacji —
w ciggu roku szkolnego.

Zmiany w arkuszach organizacji
szk6t lub placowek

Kazda zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu,
odbywa si¢ wedtug procedury opisanej w punkcie 1.

do 7 dni od dnia
przekazania aneksu




Wykaz zatacznikow

1. Przydziat czynnosci nauczycieli zatrudnionych w szkofach podstawowych, gimnazjach, zespotach szkét oraz przedszkolach na rok szkolny
2014/2015.

Wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli

Wykaz nauczycieli uzupetniajgcych etat w innej szkole

Imienny wykaz pracownikéw administracji i obstugi

Informacja dotyczgca awansu zawodowego nauczycieli

Imienny wykaz nauczycieli zagrozonych utratg pracy lub zatrudnieniem w niepetnym wymiarze czasu pracy
Zestawienie wakatow

Informacja o indywidualnym nauczaniu

. Informacja o zajeciach rewalidacyjnych

10 Informacja o zajeciach rewalidacyjno — wychowawczych

11.Wykaz zaje¢ dla ucznidow, organizowanych w ramach pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j

12.Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela
13.Szkolny plan nauczania

14. Wykaz uczniéw dowozonych

15. Aneks do arkusza organizacji

©oNOU A WN

Uwaga:
Powyze] pieczatki i podpisu dyrektora szkoty lub placéwki nalezy umiescic¢ napis:

Arkusz organizacji opracowano w oparciu o zatwierdzony szkolny plan nauczania oraz dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.



/pieczatka szkoty lub placowki/

PRZYDZIAL CZYNNOSCI NAUCZYCIELI ZATRUDNIONYCH

(nazwa szkoty)

Zalacznik nr 1

/miejscowos$¢, data/

PRZEWIDZIANYCH NA ROK SZKOLNY ..ottt
Liczba godzin
Nauczany(e) Liczba godzin realizowanych | Numer zgody KO na zatrudnienie*
Lp. Nazwisko i mi¢ nauczyciela przedmiot(y), rodzaj w innej szkole
prowadzonych zajeé (uzupetnienie

etatu)
Ogotem | Ponadwymiar | Niepelny

*A- nauczyciel zatrudniony bez kwalifikacji
*B- nie nauczyciel
*C- nauczyciel, ktdremu stwierdzono ,,zblizono$¢” nauczanego przedmiotu

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



/pieczatka szkoty lub placowki/

Zalacznik nr 2

/miejscowos$¢, data/

Wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli w roku szkolnym .................. oo,

Informacje dotyczace

zajmowanego stanowiska Dodatkowe Tygodnio
: Posiadane Kwalifikacje yv% miarWy
Nauczan kwalifikacje do do nauczania Stopien y/ Laczna liczba
.. . Poziom ny J przydzielonego P . wszystkich
Lp. Imie i nazwisko . przedmiot, nauczanego . awansu obowigzkowy .
wyksztalcenia - . przedmiotu, . przydzielonych
rodzaj przedmiotu, - zawodowego | tygodniowy .
- rodzaju . godzin
prowadzonych rodzaju wymiar
. . prowadzonych :
zajec prowadzonych . . godzin/
Zaiod zajeé
jeC
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Uwaga:

W rubryce 6 nalezy wpisa¢ dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawniajace do nauczania przydzielonego przedmiotu, rodzaju zajgc:

ukonczone studia — tytut zawodowy, kierunek, zakres/ specjalnos¢
studia podyplomowe — zakres

kurs kwalifikacyjny — zakres

certyfikaty znajomosci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajomosci jezyka
uznanie ukonczonego kierunku studiow za zblizony — podstawa uznania, data uznania, nazwa organu uznajacego

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)




Zalacznik nr 3

/miejscowos$¢, data/

/pieczatka szkoty lub placowki/

Wykaz nauczycieli uzupetniajacych etat w innej szkole przewidzianych na rok szkolny .......................

Lp. Nazwisko i mie Kwalifikacje zawodowe(tytut Kwalifikacje Nauczany(e) Liczba godzin w szkole, Liczba godzin
nauczyciela wpisany do dyplomu) dodatkowe(studia przedmiot(y), rodzaj | w ktdrej nauczyciel jest realizowanych
podyplomowe, kursy prowadzonych zajeé zatrudniony w innej szkole (uzupetnienie
kwalifikacyjne) etatu)

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



/pieczatka szkoty lub placowki/

Zalacznik nr 4

/miejscowos$é, data/

Wykaz pracownikow administracji i obstugi w roku szkolnym ............ Lo,

Lp.

Imi¢ i nazwisko

stanowisko

Wymiar etatu

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



/pieczatka szkoty lub placowki/

Zalacznik nr 5

/miejscowos$¢, data/

Informacje dotyczace awansu zawodowego nauczycieli w roku szkolnym 2014/2015

L.p.

Imie i nazwisko nauczyciela

Postepowanie
kwalifikacyjne/ egzaminacyjne
na stopien

Planowana data zlozenia wniosku przez
nauczyciela o wszczecie postep.
Kwalifikacyjnego/ egzaminacyjnego

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 6

/miejscowos$¢, data/

/pieczatka szkoty lub placowki/

Imienny wykaz nauczycieli zagrozonych utratg pracy lub zatrudnieniem w niepetnym wymiarze czasu pracy

w roku szkolnym ............. [ioiiiiiinnn.
Lp. Imie¢ Stopien Nauczany Wymiar Zatrudnienie w niepelnym wymiarze czasu Rozwiazanie stosunku pracy Uwagi
i nazwisko awansu przedmiot, etatu pracy
nauczyciela zawodowego rodzaj Przyczyna i Wymiar Data Przyczyna | Data rozwigzania
prowadzonych podstawa | zatrudnienia | zatrudnieniaw | i podstawa stosunku pracy
zajeé prawna niepelnym prawna

wymiarze
czasu pracy

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



/pieczatka szkoty lub placowki/

Zalacznik nr 7

/miejscowo$¢, data/

ZESTAWIENIE WAKATOW

NA ROK SZKOLNY .............

SZKOLA. ..o

Lp.

Przedmiot, rodzaj zajec¢

Liczba godzin

ogblem

w tym liczba godzin niepelny wymiar
ponadwymiarowych czasu pracy (np. 6/18)

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



/pieczatka szkoty lub placowki/

Imig¢ i nazwisko

Nr i data wydania

Zalacznik nr 8

/miejscowos$¢, data/

Informacja o indywidualnym nauczaniu

Nazwa zajeé

Rodzaj zaje¢

Tygodniowa Imig i nazwisko

ucznia orzeczenia przez edukacyjnych  (indywidualne, liczba godzin  nauczyciela
poradni¢ zespolowe) prowadzacego zajecia
psychologiczno-
pedagogiczng

Kwalifikacje

W zalagczeniu:
kserokopia orzeczenia

(data i podpis dyrektora szkoty)



/pieczatka szkoty lub placowki/

/miejscowo$¢, data/

Informacja o zajeciach rewalidacyjnych

Zalacznik nr 9

Imi¢ i nazwisko  Nr i data wydania Nazwa zajec Rodzaj zajec Tygodniowa Imi¢ i nazwisko Kwalifikacje
ucznia orzeczenia przez edukacyjnych  (indywidualne, liczba godzin  nauczyciela
poradnig zespotowe) prowadzacego zajecia
psychologiczno-
pedagogiczna

W zalaczeniu:
kserokopia orzeczenia

(data i podpis dyrektora szkoty)



/pieczatka szkoty lub placowki/

Zalacznik nr 10

/miejscowo$¢, data/

Informacja o zajeciach rewalidacyjno — wychowawczych

Imig 1 nazwisko
ucznia

Nr i data wydania
orzeczenia przez
poradni¢
psychologiczno-
pedagogiczna

Nazwa zajec
edukacyjnych

Rodzaj zajec
(indywidualne,
zespolowe)

Tygodniowa
liczba godzin

Imi¢ 1 nazwisko
nauczyciela
prowadzacego zajecia

Kwalifikacje

W zalagczeniu:
kserokopia orzeczenia

(data i podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 11

/miejscowo$¢, data/

/pieczatka szkoty lub placowki/

Zajecia dla ucznidéw organizowane w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Liczba uczniow z symbolem X\é tuysT ;rt.kt W etacie Ponadwymiarowe
orz.-orzeczenie : <P nazwisko nazwisko
o Liczba 2 nazwisko S S
L, op.-opinia : . . | nauczycielai | nauczyciela i
Rodzaj zajec . S . godzin nauczyciela i . .
ob.-obserwacja nauczyciela i podanie klasy przy . . stanowisko, | stanowisko,
D \ o tygodniowo | stanowisko, : :
zajeciach wyrownawczych oraz rozwijajacych wymiar wymiar wymiar

zainteresowanie zatrudnienia | zatrudnienia

zatrudnienia

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)
zatwierdzam/ nie zatwierdzam

/data i podpis organu prowadzacego/



Zalacznik nr 12

/miejscowos$¢, data/

/pieczatka szkoty lub placowki/

Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela

w roku szkolnym .................. Lo,
Imie i nazwisko , Liczba godzin do zrealizowania | Liczba godzin do zrealizowania
Lp. . Wymiar etatu , ,
nauczyciela w I polroczu roku szkolnego w II poélroczu roku szkolnego
Uwaga:
e dla nauczyciela petnozatrudnionego (niezaleznie od realizowanego pensum i ewentualnych godzin ponadwymiarowych) — 2 godziny w

tygodniu (w zaleznosci od rodzaju zaje¢¢ jako godzing przyjmuje si¢ 45 lub 60 minut),
e dla nauczyciela niepetnozatrudnionego liczba godzin naliczona proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia, pamigtajac o rozliczaniu tych godzin

potrocznie,
e W przypadku nauczycieli uzupetiajacych etat w innych szkotach, godziny te nalezy liczy¢ proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia w kazdej szkole.
Realizacja godzin dotyczy wszystkich nauczycieli (rowniez nauczycieli — wychowawcow $wietlic szkolnych, bibliotekarzy, pedagogow itd.)

Zgodnie z art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela, realizacje tych godzin nalezy rejestrowaé w dziennikach zaje¢ pozalekcyjnych.

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



/pieczatka szkoty lub placowki/

Opracowany Na POASTAWIE .......c.eeivieiieiie et snea e

Poczatek wdrozenia — rok szkolny

Szkolny plan nauczania

Zalacznik nr 13

/miejscowos$¢, data/

Zajecia edukacyjne

Liczba godzin tygodniowo

| klasa

11 klasa

111 klasa

Razem

Ogotem w ciggu 3 lat

Stwierdzam zgodnos¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 14

/miejscowos$¢, data/

/pieczatka szkoty lub placowki/

Wykaz uczniow dowozonych

Oddzialy Szkotly
Miejscowos¢ przedszkolne podstawowe
Liczba uczniow Liczba uczniow

Gimnazjum

. ., Razem
Liczba uczniéw

Stwierdzam zgodno$¢ powyzszych danych ze stanem faktycznym

(data i podpis dyrektora szkoty)



Aneksnr ......[.......

Zalacznik nr 15

2. Okres trwania zmiany: 0d .........c.ooveeinin i O v
3. Informacja o nauczycielach ktorym przydzielono nowe zadania:

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Kwalifikacje

Realizowane zadania

Suma realizowanych
godzin tacznie po
Zmianie

przedmiot

przed zmiana

po zmianie

klasa

liczba
godzin

klasa

liczba
godzin

4. Informacja o opinii Rady Pedagogicznej:

5. Przewidywane skutki finansowe wprowadzonych zamian

zatwierdzam/ nie zatwierdzam

/data i podpis organu prowadzgcego/

pieczatka i podpis dyrektora szkoty lub placowki/



