ZARZADZENIE NR 33/2017
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 9 sierpnia 2017 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnos$ci wlaczenia Gimnazjum w Zdziechowie do Szkoly
Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich 1918/19 w Zdziechowie

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 1.,
poz. 446 ze zm.), w zwigzku z Uchwatg Nr XXXIV/228/2017 Rady Gminy Gniezno zdnia 29 marca 2017r.
w sprawie dostosowania sieci szkol podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju szkolnego (Dz. Urz. Woj.
Wikp. nr 2575 z dnia 31.03.2017 r.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ harmonogram czynno$ci wlaczenia Gimnazjum w Zdziechowie do Szkoty Podstawowej im.
Powstancow Wielkopolskich 1918/19 w Zdziechowie, w brzmieniu okre§lonym zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczgcia czynno$ci zwigzanych z wlaczeniem wyznacza si¢ od dnia podjgcia zarzadzenia,
a zakonczenia zgodnie z harmonogramem, o ktorym mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespotu Szkolno-Gimnazjalnego w Zdziechowie.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnego Centrum Ustug Wspolnych
w Gnieznie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Woéjt Gminy Gniezno

Wlodzimierz Leman
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 33/2017

Woéjta Gminy Gniezno

z dnia 9 sierpnia 2017 r.

Harmonogram czynnoS$ci wlaczenia Gimnazjum w Zdziechowie do Szkoly Podstawowej im.Powstancow Wielkopolskich 1918/19 w Zdziechowie

Zadanie do realizacji

Termin

Osoba odpowiedzialna

Dzialania formalno-prawne

Przekazanie protokotem dokumentacji Gimnazjum w Zdziechowie (ksiegowej, akt osobowych,
dokumentow kadrowych wraz z ich wykazem i1 dokumentacji organizacji pracy szkoty) do Szkoty
Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich 1918/19 w Zdziechowie.

do 31.08.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie

Dzialania Finansowe

Powiadomienie wszystkich kontrahentow o wlaczeniu Gimnazjum w Zdziechowie do Szkoty Podstawowe;j
im. Powstancow Wielkopolskich 1918/19 w Zdziechowie

(rozwigzanie umow, ktore funkcjonowaty w Gimnazjum),

(zawarcie nowych umow przez Szkote Podstawows).

do 31.08.2017

od 01.09.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie

Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku oraz powotanie
Komisji Inwentaryzacyjne;.

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych i magazyndéw drogg spisu z natury oraz
pozostatych aktywow i pasywow droga porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci tych sktadnikow.

Wycena sktadnikow majatkowych, poréwnanie wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienie
i rozliczenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

do 16.08.2017

do 31.08.2017

do 31.08.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie

Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszacego niewykorzystane przez Gimnazjum w Zdziechowie
srodki finansowe do organu prowadzacego.

do 18.08.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie

Zawiadomienie Urzgdu Skarbowego o wlaczeniu Gimnazjum w Zdziechowieh do Szkoty Podstawowej im.

Powstancow Wielkopolskich 1918/19 w Zdziechowie. Rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS GUS,
PFRON.

do 31.08.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie

Przeprowadzenie inwentaryzacji sSrodkéw pienigznych w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania wg
stanu na dzien 31.08.2017 r.

do 31.08.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie

Zamknigcie ksigg rachunkowych na dzien 31.08.2017 r.

do 31.08.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
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w Zdziechowie

8 | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych za okres od 01.01.2017 r. do 31.08.2017 r.

Przekazanie do SP
1 Referatu Finansowo-
Ksiegowego do
10.09.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie

Przekazanie do Szkoty Podstawowej im. Powstancow Wielkopolskich 1918/19 w Zdziechowie protokotem
zdawczo — odbiorczym m.in:

a) zinwentaryzowanych stanéw aktywow i pasywow, w tym sktadnikow majatku oraz potwierdzonych sald
nalezno$ci wg stanu na dzien zakonczenia likwidacji

b) mienia ruchomego i ksiggozbioru

¢) wykazu naleznosci i zobowigzan

d) dokumentéw finansowo-ksiggowych

e) spisu zasobow archiwalnych oraz zarchiwizowanych dokumentéw

f) wykaz spraw niezatatwionych

g) uzywanych pieczeci, pieczatek i kluczy

do 31.08.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie

10 | Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu z okres od 01.01.2017 do 31.08. 2017 r.

Przekazanie do Szkoty
Podstawowe;j
oraz 1 egz. do GCUW
do 10.09.2017

Dyrektor Zespotu
Szkolno-Gimnazjalnego
w Zdziechowie
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