ZARZADZENIE NR 3/2026
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 2 stycznia 2026 .

w sprawie przyjecia wzoréw: wniosku o wynajem $wietlicy, umowy najmu oraz protokotu zdawczo —
odbiorczego $wietlicy wiejskiej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1153)
oraz § 6 ust. 9 uchwaty Nr XXI/162/25 Rady Gminy Gniezno z dnia 28 listopada 2025 r. w sprawie regulaminu
korzystania ze §wietlic wiejskich potozonych na terenie Gminy Gniezno, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ wzor wnioskow:
- wniosku o wynajem $wietlicy, w brzmieniu stanowigcym zalqcznik nr 1 do niniejszego zarzqdzenia;
- umowy najmu $wietlicy wiejskiej, w brzmieniu stanowigcym zalqcznik nr 2 do niniejszego zarzqdzenia;

- protokotu zdawczo — odbiorczego §wietlicy wiejskiej, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzqdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2026 .

Woéjt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 3/2026
Wojta Gminy Gniezno
z dnia 2 stycznia 2026 r.

WNIOSEK o wynajem swietlicy wiejskiej

(telefon kontaktowy )
WOJT GMINY GNIEZNO

WNIOSEK o wynajem Swietlicy wiejskiej
Niniejszym sktadam wniosek o wynajem $wietlicy wiejskiej W ...........ccoevvviieniinnnnn..

w celu organizacji:

dogodz......cooovvveveeeenndnia o ,
facznie ilo$¢ dni ..............
2. Wnioskodawca odpowiada za utrzymaniem porzadku i bezpieczenstwa.
3. Przewidywana ilo$¢ uczestnikow : ..................
4. Oswiadczam, ze :
* zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw sanitarnych i p.poz. w czasie trwania wynajmu.
* zobowigzuje¢ si¢ do uiszczenia optat za energi¢ elektryczna, gaz, wode Scieki i nieczystosci state w terminie
14 dni od dnia wystawienia faktury.

* zobowigzuje si¢ do zwrotu przedmiotu najmu w stanie niepogorszonym, a w przypadku powstatych szkod
do poniesienia wszelkich kosztow ich usunig¢cia w terminie 7 dni.

* zapoznatem si¢ zuchwala Rady Gminy Gniezno z dnia 28 listopada 2025 r. w sprawie regulaminu
korzystanie ze §wietlic wiejskich potozonych na terenie Gminy Gniezno.

( podpis wnioskodawcy )
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 3/2026
Wojta Gminy Gniezno

z dnia 2 stycznia 2026 r.

UMOWA NAJMU Nr ........... /20...

Zawarta wdniu ........oooiiiii w Gminie Gniezno pomiedzy:

Gming Gniezno, Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno NIP 784 22 99 718 reprezentowang przez Wojta
Gminy Gniezno - Mari¢ Suplicka zwanym dalej ,, WYNAJMUJACYM”

a

tel. o
legitymujacym/ca sig¢ dowodem osobistym/ PESEL ........ ...
zwanym dalej ,,NAJEMCA”.

§ 1. Wynajmujacy wynajmuje Najemcy $wietlicg wiejska w miejSCOWOSC.....eevvervenrennnnnnn..
Wraz Z Wyposazeniem, Z PrzeZNacZeNICM N ..........eueueueernmmimienenerierieenseneneneeanenenes

§ 2. Umowa zawarta na czas okreslony od godz. ........cccceeeee.. dnia ..ooivinienannn, do godz. ...............
dnia ................ wilosci ....... rozpoczetych dob. Umowa jest podstawa sporzadzenia protokotu zdawczo —
odbiorczego i przekazania kluczy.

§ 3. Jezeli umowa konczy si¢ w niedzielg lub dzien swiagteczny, sporzadzanie protokotu zdawczo — odbiorczego
i przekazanie kluczy nastepuje od godziny 10.00 nastgpnego dnia.

§ 4. 1. Najemca zobowigzuje si¢ do uiszczenia Wynajmujagcemu oplaty za wynajgcie obiektu (zgodnej
z Zarzadzeniem Nr 65/2025 Wojta Gminy Gniezno) w wysokosci .................. zt brutto (stownie:

)

2. Optata uiszczana jest przez Najemce¢ w terminie najpozniej 5 dni przed wydaniem lokalu.
3. Czynsz najmu nalezy zaptaci¢ na konto Gminy Gniezno na postawie wystawionej faktury.
4. Po przedstawieniu dowodu wptaty Opiekun §wietlicy przekazuje Najemcy klucze do swietlicy.

5. Najemce obcigzajg inne oplaty zwigzane z eksploatacja przedmiotu najmu, tj. nalezno$¢ za zuzyta energie
elektryczng, wode, $cieki, gaz wedtug faktycznego zuzycia oraz wywodz nieczystosci statych. Spisanie licznikéw
z urzadzen pomiarowych nastapi - w formie protokotu zdawczo — odbiorczego (zatacznik nr 3 do zarzadzenia).

6. Uiszczenie przez Najemcg optaty, o ktorej mowa w ust. 5, nastagpi w terminie w terminie 14 dni od dnia
wystawienia faktury przez Urzad Gminy Gniezno.

§ 5. Najemca ponosi odpowiedzialno§¢ za wyposazenie znajdujace sic w swietlicy oraz bezpieczenstwo osob
przebywajacych w $wietlicy w okresie najmu, czyli od przekazania kluczy przez opiekuna s$wietlicy, az do
momentu podpisania przez wynajmujacego oraz opiekuna $wietlicy protokotu zdawczo odbiorczego.

§ 6. Najemcy nie wolno dokona¢ zmian przeznaczenia lokalu ani oddawa¢ lokalu w podnajem lub do
bezptatnego uzytkowania.

§ 7. 1. Po ustaniu stosunku najmu, Najemca zobowigzuje si¢ zwroci¢ niezwlocznie przedmiot najmu w stanie
nienaruszonym.

2.7a kazdy dzien opdznienia w oddaniu przedmiotu najmu naliczana bedzie kara umowna w wysokoS$ci
100,00 zt liczona od dnia, w ktorym przedmiot najmu powinien by¢é zwrocony Wynajmujagcemu — zgodnie
z postanowieniami § 2 umowy.
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3. Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia, w tym dziatanie osob trzecich, jesli w ich wyniku
dziatania powstaty szkody materialne.

4. W przypadku strat w mieniu bedzie powolany na koszt najemcy rzeczoznawca (lub komisja), ktory ustali
0g6lna kwote do uregulowania z tytulu powstatych szkod.

5. Termin wykonania naprawy zostanie wyznaczony przez Wojta Gminy, natomiast w przypadku kosztéw
naprawy, termin wplaty za szkod¢ wynosi do 7 dni od zajécia zdarzenia.

§ 8. Najemca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z uchwata Rady Gminy Gniezno z dnia 20 listopada 2025 r.
§ 9. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 10. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYNAJMUJACY NAJEMCA
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 3/2026
Wojta Gminy Gniezno

z dnia 2 stycznia 2026 r.

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY

Sporzadzony W dniul .......ccceeveeviiniinieeieeeeeee z przekazania/przejecia Swietlicy wiejskiej z
zapleczem / bez zaplecza kuchennego w ........cccccvevevveeciieecieecieeinnn, przez strony:
LA 155 44 Lo USRS
2. Wynajmujacy (Gmina Gniezno) reprezentowany przez Panig/a..........ccccccovieviienivenivenieenne. opiekuna
SWICHHCY W ottt
Podstawa do przekazania-przejecia $wietlicy jest umowa najmu z dnia..............c........... 1) (USSR
Najemca otrzymuje .......... komplet kluczy do lokalu (........... ilo§¢ kluczy).

Stan techniczny lokalu bez zastrzezen/zastrzezenia oraz inne ustalenia ipotwierdzenia stron:

Stany licznikow na dzief...........cccvvevevnennnnnen.

1. Energia elektryczna wynosi ....................kW

2. Gaz ZIeMNY WYNOST veoevvivrinrinranreniennnnns m3
3. Woda Wynosi ......ocovviviiiiiiiiiiiaieiennn m3
(podpis Najemcy) (podpis Opiekuna swietlicy)
Najemca dokonuje zwrotu SWietlicy W dniU.........ccccveeevveeriierieenieeciee e r.0godz. .....cccvveinennnnn.
1. Najemca zwraca ........ komplet kluczy do lokalu (........... ilos¢ kluczy).

2. Opis stanu Swietlicy 1 wyposazenia w dniu przekazania (szkody, usterki itp.):

Stany licznikéw na dzien...........ccvvvvniinnnnen. , Strony potwierdzaja odczyty wynikajace z eksploatacji
Swietlicy:
1. Energia elektryczna — stan poczatkowy ..................... stan KONCOWY............covennens
2. Gaz ziemny - stan poczatkowy ..................... stan KONCOWY ..............c..veee.
3. Woda i $cieki - stan poczatkowy ..................... stan koncowy .....................

4. Nieczystos$ci state — optata stata zt. 30,00 ztotych.
Odczytu dokonali najemca i opiekun $wietlicy.

Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach 1 dla Najemcy i 1 dla Wynajmujacego

(Najemca) (Opiekun $wietlicy)

Id: B0O1B3C84-4320-4D4A-BC8F-176613819EC4. Podpisany Strona 1



	ZARZĄDZENIE NR 3/2026 WÓJTA GMINY GNIEZNO z dnia 2 stycznia 2026 r.
	§ 1
	tir. 1 (1) w § 1
	tir. 2 (2) w § 1
	tir. 3 (3) w § 1

	§ 2
	Załącznik 1 - WNIOSEK o wynajem świetlicy wiejskiej
	ust. 1 w zał.1
	ust. 2 w zał.1
	ust. 3 w zał.1
	ust. 4 w zał.1

	Załącznik 2 - UMOWA NAJMU Nr ………../20…
	§ 1 w zał.2
	§ 2 w zał.2
	§ 3 w zał.2
	§ 4 w zał.2
	ust. 2 w zał.2 § 4
	ust. 3 w zał.2 § 4
	ust. 4 w zał.2 § 4
	ust. 5 w zał.2 § 4
	ust. 6 w zał.2 § 4

	§ 5 w zał.2
	§ 6 w zał.2
	§ 7 w zał.2
	ust. 2 w zał.2 § 7
	ust. 3 w zał.2 § 7
	ust. 4 w zał.2 § 7
	ust. 5 w zał.2 § 7

	§ 8 w zał.2
	§ 9 w zał.2
	§ 10 w zał.2
	§ 11 w zał.2

	Załącznik 3 - PROTOKÓŁ ZDAWCZO - ODBIORCZY
	ust. 1 w zał.3
	ust. 2 w zał.3
	ust. 3 w zał.3
	ust. 4 w zał.3



