ZARZADZENIE NR 30/2026
WOJTA GMINY GNIEZNO

z dnia 8 maja 2026 r.

w sprawie otwartego konkursu ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego w zakresie organizacji
polkolonii letnich dla dzieci i mlodziezy w 2026 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153),
art. 11 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w zakresie organizacji potkolonii letnich dla dzieci i mtodziezy w 2026 r.

§ 2. Ogtoszenie o konkursie stanowi zatacznik do zarzadzenia.
§ 3. W celu opiniowania ztozonych ofert zostanie powotana komisja konkursowa.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gniezno.

§ 5. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Gniezno

Maria Suplicka
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Zatacznik do zarzadzenia nr 30/2026
Wojta Gminy Gniezno

z dnia 8 maja 2026 1.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert

na wsparcie realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie
w zakresie organizacji potkolonii letnich dla dzieci i mtodziezy w 2026 r.

I. Cel konkursu

Celem konkursu jest wylonienie ofert idofinansowanie realizacji zadania publicznego
w zakresie organizacji wypoczynku dla dzieci i mlodziezy w2026 r w ramach poélkolonii, potagczonych
z realizacjg programu profilaktycznego i terapeutycznego.

II. Forma zlecenia realizacji zadan publicznych: wsparcie.

II1. Rodzaj zadania: dzialalno$¢ na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynek dzieci i mtodziezy polgczony
z realizacjg programu profilaktycznego i terapeutycznego.

IV. Opis zadania

1. Celem zadania jest zapewnienie dzieciom i mtodziezy z gminy Gniezno dostepu do wypoczynku w ramach
potkolonii letnich potaczonych z realizacja programu profilaktycznego i terapeutycznego w 2026 .

2. Rezultaty zadania, jakie gmina Gniezno zamierza osiagna¢é wzwigzku zrealizacja zadania
to zorganizowanie w okresie wakacji letnich pdtkolonii letnich dla dzieci i mtodziezy, potaczonych z realizacja
programu profilaktycznego i terapeutycznego, trwajacych 5 dni, w okresie od: 13.07.2026 do 17.07.2026 r.

3. Migjsce realizacji zadania: teren gminy Gniezno z mozliwo$cig wykorzystania bazy szkolnej Gminy Gniezno
tj. SP Goslinowo - SP Zdziechowa, SP Jankowo Dolne- SP Szczytniki Duchowne. Przewiduje si¢ mozliwo$¢
zorganizowania w ramach poélkolonii zaje¢ poza wyzej wskazang lokalizacja, np. wyjazdy do kina, na wycieczki,
w szczegolnosci odwiedzanie miejsc zwigzanych zlokalnym dziedzictwem kulturowym, historycznym,
krajobrazowym, itp.,

4. Adresaci zadania: dzieci i mtodziez b¢dace mieszkancami gminy Gniezno. Zaktadana liczba uczestnikow
p6tkolonii minimum 100 osdb, tj, wschodnia cz¢s¢ Gminy Gniezno min. 50 oséb i1 zachodnia czgs¢ Gminy min.
50 osob.

5. Oferent zobowigzany jest do organizacji iprzeprowadzenie poétkolonii w terminie 13.07.2026 do
17.07.2026 r. Oferent ma mozliwo$¢ korzystania z obiektow szkolnych Gminy Gniezno nieodplatnie w ramach
realizacji ww. zadania.

6. Zapewnienie wyzywienia uczestnikow poétkolonii po stronie Zleceniobiorcy, minimum dwa positki kazdego
dnia.

7. Oferent zobowiazany jest do zabezpieczenia wszelkich spraw zwigzanych z ubezpieczaniem uczestnikow
potkolonii. Oferent ponosi wylaczng odpowiedzialno§¢ wobec o0sob trzecich za szkody powstale w zwigzku
z realizacja zadania publicznego.

8. Dopuszcza si¢ ztozenie ofert czeSciowych na jedna z nizej wymienionych czgsci:

a)dla dzieci imlodziezy zamieszkujacej wschodniag cze§¢ Gminy z wykorzystaniem bazy lokalowej
w Szczytnikach Duchownych lub Jankowie Dolnym

b) dla dzieci i mtodziezy zamieszkujacej zachodnig cze$¢ Gminy z wykorzystaniem bazy lokalowej w Zdziechowie
lub Goslinowie

9. Sposdb monitorowania rezultatow/zrodta informacji o osiagnigciu wskaznika to np.: lista uczestnikow
zadania, program zaje¢, wykaz wycieczek, zestawienie gadzetow wydanych uczestnikom, dokumentacja
fotograficzna.
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10. Zleceniobiorca zobowigzany jest do realizacji zleconego zadania publicznego zgodnie z zasadami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 roku w sprawie wypoczynku
dla dzieci i mlodziezy (Dz.U. z2016r. poz. 452 z poézn. zm.) m.in. obowigzkiem zgloszenia przez Oferenta
organizacji potkolonii do Kuratorium,;

11. Zleceniobiorca zobowigzany jest do realizacji zleconego zadania publicznego zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
i ochronie matoletnich (t.j. Dz.U. z 2026r. poz. 110), w szczego6lnosci standardy ochrony matoletnich art. 22 b i 22
¢ (Oswiadczenie Zleceniobiorcy o wprowadzeniu standardow ochrony maloletnich).

12. Zleceniobiorca  obowigzany jest do realizacji zleconego zadania publicznego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz.U. z2024r. poz. 1411) Informacj¢ dotyczaca dostgpnosci architektonicznej placowek oswiatowych mozna
uzyskac u dyrektorow szkot.

13. Planowany  termin realizacji zadania: od 8czerwca 2026r. do 17sierpnia 2026r.,
Z tym, ze organizacja i przeprowadzenie potkolonii letnich w okresie 14.07.2026 do 18.07.2026 r.

Uwaga! W ofercie nalezy wpisa¢ rzeczywisty okres realizacji zadania publicznego, ktory nie bedzie
wykraczal poza wskazane terminy. Rozliczeniu wydatkéw z dotacji nie podlegaja koszty wynikajace z faktur
i rachunkow wystawionych przed dniem zawarcia umowy z Gming Gniezno.

V. Wysoko$¢ Srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadania publicznego: ogoélem
45 000,00 (stownie: czterdziesci pigé tysiecy ztotych, 00/100). Dotacja, o ktorg wnioskujg oferenci nie moze by¢
wyzsza niz 22 500 zt (slownie: dwadzie$cia dwa tysigce pigéset ztotych, 00/100) na jedna ze wskazanych
w ogloszeniu lokalizacji (tj: a) dla dzieci i mtodziezy zamieszkujgcej wschodnig czgs¢ Gminy z wykorzystaniem
bazy lokalowej w Szczytnikach Duchownych lub Jankowie Dolnym, b) dla dzieci i mtodziezy zamieszkujace;j
zachodnig cze$¢ Gminy z wykorzystaniem bazy lokalowej w Zdziechowie lub Goslinowie).

Wysokos$¢ $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania w poprzednich latach:
45.000,00 zt

VI. Zasady przyznawania dotacji

1. Postgpowanie w sprawie przyznania dotacji odbywacé si¢ bedzie zgodnie zzasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. W otwartym konkursie ofert, zwanym dalej konkursem, moga uczestniczy¢ organizacje pozarzagdowe oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, posiadajace aktualny status prawny na dzien sktadania oferty, zwane dalej Oferentami, ktore tacznie
spetniaja nastepujace warunki:

1) zamierzaja realizowac lub realizuja zadania na rzecz mieszkancow gminy Gniezno;
2) prowadza dziatalno$¢ statutowa w obszarze okreslonym w pkt I1I;
3) dysponuja wyszkolong kadra, legitymujaca si¢ odpowiednimi kwalifikacjami do realizacji zadania;

4) przedstawig prawidlowo sporzadzong ofert¢ na formularzu zgodnym ze wzorem okre$lonym
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. 2025, poz. 1789), zgodna z wymaganiami szczeg6élowymi
dotyczacymi realizacji zadania wraz ze wszystkimi wymaganymi poprawnie wypelionymi zatacznikami.

3. Zlozone oferty zostang zaopiniowane zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt VIII.

4. Ztozenie oferty nie jest roOwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznania dotacji
w wysoko$ci wnioskowanej.

5. Dotacje w drodze zarzadzenia przyznaje Wojt Gminy Gniezno.
6. Koszty beda uznane za kwalifikowane wtedy, gdy:

1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezb¢dne do jego realizacji oraz nie odbiegajg od cen
rynkowych;
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2) spetniaja wymogi racjonalnego i oszczgdnego gospodarowania srodkami publicznymi z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

3) zostang przewidziane w ofercie, uwzglednione w kosztorysie oraz w umowie zawartej z Oferentem;

4) sa skalkulowane wylacznie w odniesieniu do zakresu dzialan realizowanych w ramach dofinansowanego
zadania;

5) zostang poniesione w terminie, o ktorym mowa w pkt [X.2;

6) sa mozliwe do zidentyfikowania izweryfikowania, poniesione ztytulu wynagrodzen wyplacanych na
podstawie umoéw o dzieto lub umoéw zlecenia oraz poparte oryginalnymi dowodami ksiggowymi.

7. Kosztami kwalifikowanymi z dotacji mogg by¢ w szczegdlnosci koszty:
1) transportu;
2) zakwaterowania i wyzywienia;
3) wynagrodzenie kierownika (koordynatora) i opiekunéw (wychowawcow);
4) zakupu materiatdéw niezbgdnych do przeprowadzenia zaj¢c;
5) zakupu biletow wstepu;
8. W ramach realizacji zadania publicznego, nie beda kwalifikowane nizej wymienione:
1) amortyzacja zakupu Srodkow trwatych;
2) nagrody pieni¢zne, stypendia, kary.

9. Przewidywana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zadania izakupy inwestycyjne, zakup gruntow,
dziatalno$¢ gospodarcza, pokrycie kosztéw utrzymania biura i wynagrodzenie pracownikdéw (poza zakresem
realizacji zadania publicznego), dziatalnos¢ polityczng i religijna.

10. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wskazano w ofercie. W przypadku, jezeli
kwota przyznanej dotacji wplywa na zakres =zadania, Oferent zobowigzany jest do przedstawienia
zaktualizowanego opisu poszczegolnych dziatan w ramach realizacji zadania lub harmonogramu realizacji zadania
lub kosztorysu realizacji zadania w wyznaczonym przez Gmin¢ Gniezno terminie. Jezeli Oferent nie zastosuje si¢
do ww. wytycznych, zostanie wezwany do przedlozenia przedmiotowych aktualizacji. Nieprzedlozenie ww.
W ponownie wyznaczonym terminie jest jednoznaczne z rezygnacja z przyznanej dotacji.

11. Mozliwe jest dofinansowanie wigcej niz jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty lub niedofinansowanie
zadnej oferty.

12. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy zzachowaniem formy pisemnej wedlug wzoru,
o ktorym mowa wart.16, ust.1, Ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego io
wolontariacie Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z pozn.zm.)

13. Oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omyltki rachunkowe sa poprawiane w ofercie sktadanej przez
Oferenta w zwigzku zubieganiem si¢ o dotacje zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, chyba ze mimo ich dokonania oferta podlega odrzuceniu. Informacja o dokonanych poprawkach zostaje
skierowana pisemnie, drogg elektroniczng lub telefonicznie do Oferenta.

VII. Terminy i warunki skladania ofert

1. Czytelnie wypelniong i podpisang oferte¢ nalezy dostarczy¢ listownie lub osobiscie do Urzedu Gminy
Gniezno, Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno. Na kopercie nalezy napisa¢ : Rodzaj zadnia publicznego.

2. Termin sktadania ofert: do 29 maja 2026 r. do godz. 9:00 (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy
Gniezno).

3. Oferty nalezy sktada¢ wylgcznie na drukach, ktorych wzor okresla V1.2, ppkt 4

4. Oferta musi spelnia¢ wszystkie warunki zgodnie z ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego 1 0 wolontariacie.

5. Wymagane dokumenty:
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1) prawidlowo wypeliony formularz oferty, o ktérym mowa w pkt 3, podpisany przez osoby upowaznione do
sktadania o§wiadczen woli, zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sadowego/wlasciwa ewidencja;

2) kopia aktualnego odpisu z rejestru lub wyciagu z ewidencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych status
prawny Oferenta na dzien sktadania oferty i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych (nie dotyczy Oferentow
wpisanych do KRS);

3) pelnomocnictwo, jezeli oferta zostala podpisana przez osoby inne niz upowaznione do reprezentowania
Oferenta i sktadania o$wiadczen woli w jego imieniu, figurujace w Krajowym Rejestrze Sadowym/wiasciwej
ewidencji;

6. Wszystkie pola oferty oraz o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt5 ppkt4, musza zosta¢ czytelnie
wypelione. W pola, ktoére nie odnosza si¢ do Oferenta, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy". W przypadku opcji
»hiepotrzebne skresli¢", nalezy dokona¢ wlasciwego wyboru. We wskazanych miejscach nalezy umiesci¢ pieczeé
podmiotu.

7. Oferent pozostaje zwigzany ztozong oferta do dnia podpisania umowy.
VIII. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert
1. Rozstrzygniecie konkursu przewiduje sie¢ w terminie: do 2 czerwca 2026 r.
2. Oferty opiniuje komisja konkursowa powotana przez Wdjta Gminy Gniezno.
3. Oferty, ktore nie spelnia wymogow formalnych, nie beda dalej rozpatrywane.

4. Opinii merytorycznej ofert speiniajacych warunki formalne, w oparciu o przepisy ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie oraz o kryteria podane w tresci
ogloszenia, dokona komisja konkursowa.

5. Komisja konkursowa:
1) ocenia mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez Oferenta;

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania ikwalifikacje osob, przy udziale ktorych Oferent bedzie
realizowac¢ zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany przez Oferenta udziat §rodkéw finansowych wiasnych Iub $rodkow pochodzacych
z innych zrodet na realizacj¢ zadania publicznego;

5) uwzglednia wktad rzeczowy, osobowy, w tym §wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkéw;

6) uwzglednia analize ioceng realizacji zleconych =zadan publicznych, biorgc pod uwage rzetelnosé
1 terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow - w przypadku Oferenta, ktory w latach
poprzednich realizowat zlecone zadania publiczne.

6. Szczegotowe kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert:
Opis kryteriow:
1) Mozliwos¢ realizacji zadnia publicznego przez oferenta

a) Doswiadczenie Oferenta w realizacji podobnych zadan w poprzednich latach (wskazane w pkt IV.1 oferty)
- brak doswiadczenia: 0 pkt.
- dos$wiadczenie do 1 roku: 1 pkt.
- doswiadczenie pow. 1 roku do 4 lat: 2 pkt.
- do$wiadczenie pow. 5 lat: 3 pkt.

2) Kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania oraz
proponowana jako$¢ wykonania zadania:

a) Zgodno§¢ oferty zcelem irezultatami zadania, okre§lonymi w ogloszeniu, ich realno$¢ 1 sposob
monitoringu, dostepnos¢ zadania dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami: 1-15 pkt.
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b) Réznorodnos¢ dziatan, atrakcyjno$¢ programu w odniesieniu do kosztu realizacji zadania, skala dziatan: 0-
15 pkt.

¢) Komplementarnos$¢ dziatan (czy sg kontynuacja/uzupethieniem dziatan Oferenta lub innych podmiotéw): 0-5
pkt.

d) Szczegotowosé planu rzeczowego zadania (m.in. czy projekt jest przejrzysty, czy w wyczerpujacy sposob
okresla zakres dziatan, terminy realizacji, grupe docelows): 1-10 pkt.
e) Szczegdlowos$¢ planu finansowego zadania (m.in. czy budzet jest czytelny, poszczegodlne pozycje sa
dostatecznie opisane, czy kazdy wydatek ma odniesienie do dziatania, czy wszystkie pozycje budzetowe sa
uzasadnione): 1-10 pkt.

3) Kwalifikacje 0sob, przy udziale ktorych Oferent bedzie realizowa¢ zadanie publiczne:
a) Wykwalifikowana kadra realizujaca zadanie (wskazana w czgséci IV.2 oferty): 1-3 pkt.

4) Planowany przez Oferenta wktad w realizacje zadania publicznego (wskazany w czesci V.B oferty w poz. 31 4)
(Oferent, ktory w przewidzianych zréodtach finansowania zadania uwzglednit wktad osobowy po zakonczeniu
realizacji zadania zobowiqgzany jest do zalgczenia do sprawozdania koncowego oswiadczenia zawierajgcego
szczegotowq kalkulacje godzin przepracowanych przez wolontariuszy lub nieodplatnie przez cztonkow
organizacji wraz z zakresem podjetych dziatan).

a) Wktad Oferenta do 10 % catkowitego kosztu realizacji zadania: 5 pkt.
b) Wktad Oferenta od 11 % do 40 % catkowitego kosztu realizacji zadania: 10 pkt.
c) Wkiad Oferenta od 41 % catkowitego kosztu realizacji zadania: 15 pkt.
5) Wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy lub praca spoteczna cztonkoéw
a) Wktad rzeczowy (wskazany w czesci V.2 oferty): 0-3
b) Wktad osobowy (wskazany w czesci IV.2 oferty): 0-3

6) W przypadku Oferenta, ktory w latach poprzednich realizowal zlecone zadania publiczne, rzetelnosé
i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel $srodkow. (Podmiot, ktory nie realizowat
zleconych zadan publicznych w latach poprzednich, otrzymuje 30 punktow)

a) Zlozenie sprawozdania lub uzupelien w wyznaczonym terminie (m.in. czy sprawozdanie zostalo zlozone
w terminie okreslonym w umowie, czy zostala naliczona kara umowna, czy kara umowna zostala zaptacona
w terminie, czy zostaly uregulowane odsetki, czy uzupelienia/wyjasnienia zostaty ztozone w terminie, czy
ztozono petne uzupetnienia/wyjasnienia): 0-12 pkt.

b) Rzetelnos$¢ realizacji zadania (m.in. czy zadanie zostalo zrealizowane zgodnie z umowa, czy zmieniono
rzeczowy lub finansowy zakres zadania): 0-8 pkt.

¢) Rzetelnos$¢ rozliczenia przyznanych $rodkéw (m.in. czy zostala ztozona korekta do sprawozdania, czy
dotacja zostala pobrana w nadmiernej wysoko$ci lub wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, czy
rozwigzano umowe na podstawie § 13 dotychczas obowigzujacego wzoru umowy, czy w terminie zwrocono
dotacje, czy zaptacono odsetki, czy wykorzystane $rodki z dotacji zwroécono w terminie): 0-10 pkt.

7. Komisja konkursowa pisemnie, drogg elektroniczng lub telefonicznie wzywa Oferentéw, ktorzy
w terminie okreslonym w ogloszeniu nie ztozyli wymaganych dokumentdéw stanowigcych zataczniki do oferty albo
ztozyli ww. dokumenty zawierajace btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, Ze mimo ich zlozenia
oferta podlega odrzuceniu.

8. Komisja moze wezwac¢ Oferenta do zlozenia wyjasnien w ramach ztozonej oferty.
9. Oferta nie podlega rozpatrzeniu i podlega odrzuceniu, jezeli:
1) zostala ztozona:
a) po terminie okreslonym w ogloszeniu,
b) w niewlasciwej formie (np. przestana faksem),
¢) na niewtasciwym formularzu,

d) przez podmiot nieuprawniony,
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e) przez podmiot, ktdrego dziatalno$¢ statutowa nie dotyczy obszaru, o ktorym mowa w pkt I1I;
2) jest niezgodna z zalozeniami konkursu/zaktadanym celem/rezultatem;
3) nie zawiera szczegotowego, poprawnie sporzadzonego planu rzeczowego lub finansowego;
4) nie uwzglednia w realizacji zadania wykwalifikowanej kadry;

5) wnioskowana kwota dotacji wskazana w ofercie jest wyzsza od kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
zadania, o ktorej mowa w pkt V;

6) Oferent nie zlozyt w wyznaczonym terminie dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt. VILS ztozyl niepelne
dokumenty i nie uzupetnit ich w sposob opisany w ust. 71 8 lub zlozyt dokumenty, ktérych analiza skutkuje
odrzucaniem oferty z powodow, o ktorych mowa w ust. 9 pkt. 1-6

10. Wystapienie ktorejkolwiek z przestanek, o ktorych mowa w pkt 9, powoduje zakonczenie oceny formalnej
i odrzucenie oferty.

11. Wojt Gminy Gniezno, po zapoznaniu si¢ zopinia komisji konkursowej ostatecznie rozstrzyga
i podejmuje decyzj¢ o przyznaniu dotacji.

12. Po zakonczeniu postgpowania w sprawie przydzielenia dotacji na realizacj¢ powyzszych zadan jego wyniki
zostang podane w Biuletynie Informacji Publicznej, na gminnej stronie internetowej oraz na tablicy informacyjne;j
w Urzedzie Gminy Gniezno.

IX. Warunki i termin realizacji zadania

1. Konkurs obejmuje przedsigwzigcia, ktorych realizacja rozpoczyna si¢ nie wczesniej niz 8 czerwca 2026 r.,
a konczy nie pozniej niz 17 sierpnia 2026 r.

2. Termin poniesienia wydatkow ustala si¢:

1) dla $rodkéw pochodzacych z dotacji: od dnia zawarcia umowy z Gming Gniezno do ostatniego dnia realizacji
zadania, tj. 17 lipca 2026r.

2) dla innych $rodkéw finansowych: od 8 czerwca 2026 do 17 sierpnia 2026.
3. W tresci faktury/rachunku:

1) data wystawienia dokumentow ksiggowych musi by¢ zgodna zterminem, oktorym mowa
w pkt 2;

2) data sprzedazy wskazana na dokumentach ksiggowych - bedacych podstawa do dokonania ptatno$ci musi by¢
zgodna z faktycznym terminem realizacji poszczegdlnych dziatan, o ktorych mowa w umowie, np. data ustugi
transportu musi by¢ tozsama z datg przejazdu.

4. Oferent, przyjmujgc zadanie do realizacji, zobowigzuje si¢ do jego wykonania w trybie ina zasadach
okreslonych w umowie.

5. Jezeli dany wydatek finansowany wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest
rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje si¢ go za zgodny z umowg wtedy, gdy
nie nastapito zwi¢kszenie tego wydatku o wiecej niz 20 % otrzymanej dotacji.

6. Wszystkie koszty musza by¢ udokumentowane za pomoca dowodow ksiggowych, ktore stanowig
w szczegolnosci: faktura VAT, rachunek, rachunek do umowy o dzieto lub zlecenie, lista ptac, rozliczenie podrozy
stuzbowej (wraz zdelegacja). Ponadto, Oferent musi dysponowaé potwierdzeniem przelewu, wyciggiem
bankowym lub raportem kasowym potwierdzajacym przeptyw §rodkow.

7. Oferent zobowigzany jest do czytelnego irzetelnego opisywania dokumentow ksiegowych, prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajagcymi z ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r. poz. 120) w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

8. W trakcie wykonywania zadania oraz po jego realizacji Wojt Gminy Gniezno lub osoba upowazniona ma
prawo do kontroli wykonywania zadania w zakresie zgodno$ci z umowa, efektywnosci i rzetelnosci oraz jakosci
wykonania zadania, prawidlowosci wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych oraz sposobu prowadzenia
dokumentacji.
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9. Oferent po zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia szczegoélowego sprawozdania
merytorycznego i finansowego z wykonanego zadania zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 5 do
powotanego w pkt V1.2 ppkt 4 rozporzadzenia.

10. Oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe sa poprawiane w sprawozdaniu
czesciowym/koncowym z wykonania zadania publicznego, skladanym przez Oferent, zuwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. Informacja o dokonanych poprawkach zostaje skierowana
pisemnie, drogg elektroniczng lub telefonicznie do Oferenta.

11. Zadanie publiczne nie moze by¢ zrealizowane przez podmiot niebedacy strong umowy, chyba,
ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot.

12. Otrzymanej dotacji Oferent nie moze przekazywac osobom trzecim w formie darowizny.

13. Wymaga si¢, aby Oferent wszechstronnie informowat opini¢ publiczng o otrzymanej dotacji
ze srodkow budzetu Gminy Gniezno w sposob okreslony w umowie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w: Urzad Gminy Gniezno Al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, tel.
61 424-57-53
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WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U.Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
nlewiasqu odpowied? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta—wspélna—realizacji—zadania

*

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego®

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczgcych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Data Data

rozpoczecia zakonczenia
3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposdb rozwigzywania jej
problemdw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

2. Termin realizacji zadania publicznego

Y Wypetnic jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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4. Plan i harmonogram dziatan na rok

(nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzgdku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce
ich realizacji)

Lp.

Nazwa dziatania

Opis

Grupa docelowa

Planowany
termin
realizacji

Zakres dziatania realizowany
przez podmiot niebedacy strong
umowy?

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)

1)

2)
3)

realizacji oferty?

jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach

organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym

mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2
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6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Nazwa rezultatu

Planowany poziom osiggniecia
rezultatow (wartosc
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrodto
informacji o osiggnieciu wskaznika

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

3 Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczgcych
rezultatow w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.

3
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(w sekcji V-A nalezy skalkulowad i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrdédta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)
. . Koszt . Wartos¢ [PLN
L Rodzaj Rodzaj adnostkow Liczba [PLN]
P- kosztu miary ) [PLN] v jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
. Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne

11.1.

Koszt 1

11.2.

Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkiad wtasny®

3.1. | Wkifad wtasny finansowy

3.2. | Wkiad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37)
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VL. Inne informacje

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywa¢ poszczegolni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlnej.

Inne dziatania, ktére mogg miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
 Suma podl 3.1.i3.2.

¢ Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlne;.

) Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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VII. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* skfadajacy niniejsza oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wiasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zaftacznikach sg zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym <z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)
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WZOR
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czesciowe* / Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawié¢
prawidtowa. Przyktad: ,Czesciewe*/ Koricowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe* / Koricowe*

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Tytut zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Numer umowy, o ile zostat

Data zawarcia umowy nadany

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatow wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisa¢
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazac rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiagniecia jego celu)

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan (opis powinien zawieraé szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy|
przedstawi¢ rowniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy? nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

1) Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie wydatkdéw za rok ...

Koszty zgodnie z Faktycznie poniesione
Lp. Rodzaj kosztu umowa3 wydatki
(w zt) (w zt)
l. Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
Suma kosztow realizacji zadania
1. Koszty administracyjne
11.1. Koszt 1
11.2. Koszt 2
Suma kosztow administracyjnych
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédto finansowania zadania publicznego
Koszty .
Lp. |Zrodto finansowania 2godnie z _Fa_ktvczme )
poniesione wydatki
umowa
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogétem: zt
q 1.1 Kwota dotacji zt zt
1.2 Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 Inne przychody zt
Inne $rodki finansowe ogétem?: "
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z 2t
2.1 Srodki finansowe wtasne zt zt
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego zt zt
2 Srodki finansowe z innych Zrédet publicznych?3)
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw
2.3 . 7 ) - zt zt
publicznych, ktéry(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki finansowe):
2.4 Pozostate? zt zt
Wkiad osobowy i wkiad rzeczowy ogétem: "
3 (nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2) zt
3.1 Koszty pokryte z wktadu osobowego zt zt

2) Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

3) Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki
z funduszy strukturalnych.

2
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3.2 Koszty pokryte z wktadu rzeczowego®) °) zt zt

4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego® % %

5 | Udziat innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji” % %

6 :Jdtziaf':;lkfadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty % %
otacji

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazyj
towarow lub ustug wytworzonych lub Swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskazaé warunki,
na jakich byly pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysoko$¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka
bytfa tagczna wartosc¢ tych swiadczen)

Czesc lll. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te
dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podaé imie i nazwisko osoby podpisujace;j.?!

4) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.

5) Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez
zasOb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

6 procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7) Procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

8) Procentowy udziat $rodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy poda¢
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

9 Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570,
z péin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.
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